CULTURAL

REGULAMENTO DA SALA DE LEITURA
DO CENTRO CULTURAL SOLAR DOS
CONDES DE VINHAIS



Nota Justificativa

O presente regulamento, visando estabelecer normas para o funcionamento da sala de
Leitura do denominado Centro Cultural dos Condes de Vinhais, pertenca de Municipio
e por este tutelado inspira-se em dois principios fundamentais: no principio da
responsabilidade patrimonial e no principio do livre acesso, entendido como direito dos
leitores e investigadores, designadamente daqueles para quem as fontes constituem
um instrumento de trabalho imprescindivel e é elaborado ao abrigo do disposto na
alinea k) do n? 1 do art.2 33 da Lei 75/2013 de 12 de Setembro e dos artigos 1162 a

1192 do Codigo do Procedimento Administrativo atualmente em vigor.



| - DISPOSICOES GERAIS

Art°1

Definigéo

O Centro Cultural de Vinhais é um equipamento publico tutelado pela Camara

Municipal de Vinhais que se destina, entre outras valéncias, a salvaguarda,

conservacdo, divulgacdo do patrimonio cultural, documental e da colecdo de livros

existente na sala de leitura (facultando o acesso aos seus fundos e assegurando aos

utilizadores todos os meios indispenséveis ao estudo, investigacao, leitura e empréstimo,

atraves da Sala de Leitura).

Art° 2
Objetivos

S&o objetivos da Sala de Leitura:

a)

b)

Facilitar o acesso da populacdo através do empréstimo e da consulta local a
livros periddicos, documentos audiovisuais, documentos em suportes especiais
e outros tipos de documentos, dando resposta as necessidades de informacao,
cultura e educacéo;

Fomentar o gosto pela leitura e promover a literacia, favorecendo o
desenvolvimento cultural da populacdo em geral;

Proporcionar condi¢fes que permitam a reflexdo, o debate e a critica,
nomeadamente através das atividades culturais da sala de leitura;

Valorizar e divulgar o patrimonio e a memoria coletiva do concelho de
Vinhais, através da organizacao e difusdo do fundo local,

Orientar os servicos prestados e os conteudos informacionais de acordo com as

necessidades dos utilizadores.

Art°3
Atividades

Com vista a execucao dos seus objetivos gerais, a Sala de Leitura desenvolve diversas

atividades:

a) Atualizacdo constante dos seus fundos;



b) Organizacdo e tratamento técnico apropriado dos seus fundos;

c) Gestdo do empréstimo e circulacdo de documentos;

d) Informacéo especializada ao leitor;

e) Promocéo de atividades de cooperagao com outras bibliotecas e instituicoes;

f) Realizacao de sessdes de leitura e outras atividades de animacéo cultural.

Art2 4
Areas Funcionais

1. A Sala de Leitura de Vinhais localiza-se no rés-do-chdo do Centro Cultural e
compreende as seguintes areas:

a) 20 lugares para pesquisa e consulta publica de livros, distribuidos por 2 salas de

estudo;

b) Sala de acolhimento;

c) Capela;

d) Deposito.

Art°5
Horario de funcionamento
e Segunda a Sexta-feira, das 9h00 as 12h30 e das 14h00 as 17h30
e Fins-de-semana e feriados, das 10h00 as 12h30 e das 14h00 as 18h00

Art.° 6
Servicos
1. A Sala de Leitura disponibiliza aos seus utilizadores servicos culturais e informativos
diversificados que evoluirdo de acordo com as necessidades dos leitores, a sua

disponibilidade técnico-financeira e a avaliacdo dos resultados.

2. A Sala de Leitura proporciona varios servi¢os, nomeadamente:
a) Consulta local através do livre acesso as estantes;
b) Referéncia, informacédo e formagéo aos leitores;
¢) Empréstimo domiciliario;
d) Atividades de promocdo do livro e da leitura;
e) Animagcéo cultural;
f) Cooperagdo com os estabelecimentos de ensino do concelho;

g) Servico Educativo.



11- Publico
Arte7

Utilizadores

De acordo com os principios da leitura publica, sdo admitidos como potenciais
utilizadores da Sala de Leitura todos os cidaddos, nacionais ou estrangeiros, que a

pretendam frequentar.

[11 - CONDICOES DE INSCRICAO
Art.°8
Gratuitidade

A inscricdo como leitor da Sala de Leitura € gratuita.

Art.°9
Admissdo como leitor

1. A admissdo como leitor individual faz-se mediante o preenchimento de uma ficha,
obrigando-se aquele a apresentacdo de um documento de identificacdo (Bilhete de
Identidade, cédula pessoal, carta de condugdo ou passaporte) e de um comprovativo de
morada — residéncia (recibo de eletricidade, agua, telefone).

a) A inscricdo de leitores com idade igual ou inferior a 14 anos implica a autorizagéo e
responsabilizacdo dos pais ou encarregados de educagdo, mediante o preenchimento de
impresso préprio fornecido pelos servicos;

b) Séo considerados leitores especiais todos aqueles que tenham dificuldades sensoriais

ou motoras em aceder a informacdo impressa e o declarem no ato da inscricao.

IV - DIREITOS, DEVERES E INIBICOES
Art.°10
Direitos
O leitor tem direito a:
a) Usufruir de todos os servicos prestados pela Sala de Leitura;
b) Ter livre acesso as estantes na Sala de Leitura, podendo escolher 0os documentos
que Ihes interessam;

c¢) Reservar documentos disponiveis na Sala de Leitura;



d) Ser informado e participar nas atividades promovidas pela Sala de Leitura;

e) Solicitar o apoio dos funcionarios;

f) Apresentar sugestdes, propostas e reclamacoes.

Art°11

Deveres

O leitor tem como deveres:

a)
b)

c)

d)

f)

9)

h)

)
k)

Cumprir as normas definidas no presente regulamento;

Utilizar a Sala de Leitura no respeito pelos seus objetivos, consignados no Art.°
2 deste regulamento;

Manter em bom estado de conservagéo os documentos que Ihe forem facultados,
bem como fazer bom uso das instalagfes e dos equipamentos;

Preencher os impressos que lhe sejam entregues, para fins estatisticos e de
gestao;

Cumprir o prazo estipulado para a devolugdo dos documentos requisitados para
leitura domiciliaria;

Respeitar os prazos definidos para a utilizacdo dos servigos e equipamentos
disponiveis na Sala de Leitura;

Indemnizar a Sala de Leitura pelos danos ou perdas que forem da sua
responsabilidade;

Aceitar o valor monetario definido para os servi¢cos pagos, de acordo com a
tabela de taxas e licencas municipais;

Atender e respeitar as indicagdes que lhe forem transmitidas pelos funcionarios
ao Servigo;

Os utilizadores devem respeitar o siléncio nas varias salas;

Manter atualizados os seus dados pessoais constantes na sua ficha de inscricao.
As criangas com menos de 14 anos que frequentam individualmente a Sala de
Leitura estdo sob a responsabilidade dos pais ou encarregados de educacéo;

m) Cumprir o estipulado no Codigo do Direitos de Autor e dos Direitos Conexos.

a)

Art°12
Inibigdes

Né&o é permitido fumar, comer ou beber, na Sala de Leitura;



b) N&o é permitido sentar-se sobre as mesas ou deslocar moveis da posi¢cdo em que
se encontrarem sem autorizac¢do do Técnico em servigo nesse setor;

¢) E expressamente proibido riscar, dobrar ou inutilizar de qualquer modo as folhas
e capas dos livros e periodicos ou retirar qualquer sinalizacdo posta pelos
servigos da Sala de Leitura (cota, carimbos, ou quaisquer outros sinais ou
registos);

d) A falta de observancia da disposicdo anterior implica a reposicdo da publicacdo
pelo responsdvel no estado anterior aos danos por si causados ou ao seu
pagamento integral, conforme for julgado mais conveniente pelos servicos;

e) N&o é permitida a utilizacdo de telemoveis na Sala de Leitura;

f) E proibido danificar e retirar de forma indevida os recursos colocados ao dispor
dos utilizadores;

g) Nao é permitido praticar quaisquer atos que prejudiquem o bom funcionamento
e ambiente adequado a uma sala de leitura;

h) Podera ser interdito o acesso, a permanéncia e a utilizacdo dos servicos e
recursos da Sala de Leitura aos utilizadores que infrinjam ou ndo cumpram o
estabelecido neste regulamento.

i) N&o e permitido entrar na Sala de Leitura com sacos, malas, embrulhos e
guarda-chuvas;

j) E proibido o uso de aparelhos fotograficos ou digitalizagio de imagens;

k) E proibido a entrada de animais, exceto cies-guia.

V — EMPRESTIMO

Art°13
Definigéo
Entende-se por empréstimo a cedéncia temporaria de documentos para leitura em

espacos exteriores as instalacdes da Sala de Leitura.

Art.° 14
Utilizadores
Os servigos de empréstimo domicilidrio sdo disponibilizados a todos os utilizadores,
com excecdo dos leitores ndo residentes no Concelho de Vinhais.



Art.° 15
Documentos passiveis de empréstimo
Estdo disponiveis para empréstimo todos os fundos bibliograficos, com exce¢do das
obras de referéncia (dicionarios, enciclopédias, atlas...), publicacdes periodicas
generalistas, obras em mau estado de conservagdo, obras do Fundo Local, do Fundo
Antigo, do fundo Reservado, obras que integrem projetos especiais, e material ndo livro,

salvo autorizacao especial.

Art.° 16
Procedimento
Para obter o empréstimo de um documento, o leitor devera recolhé-lo na Sala de Leitura

efetuando o preenchimento da ficha para empréstimo na rececéo.

Art.°.17
NUmero de documentos e periodo de empréstimo
Cada leitor poderé requisitar:
a) Até 3 livros, por um periodo de 15 dias renovavel por igual periodo de tempo.
b) Uma revista cientifica, por um periodo de 2 dias, com excecdo do ultimo
namero;
¢) No caso do documento requisitado ser em suporte especial, o prazo de
empréstimo é o seguinte:

1. Braille - 30 dias, renovavel por igual periodo;

2. Audio — 20 dias, renovavel por igual periodo;

3. Os documentos em suporte especial apenas podem ser requisitados pelos
leitores que no ato da inscricdo tenham declarado ser portadores de
deficiéncias sensoriais ou motoras que os impegcam de aceder a informagéo
impressa;

d) O numero de documentos requisitados simultaneamente nao pode exceder 0s 3

documentos.

Art.° 18
Reservas e Renovagéo
a) Caso pretenda a requisicdo de um documento que estd emprestado, o leitor

podera proceder a sua reserva, sendo esta inserida numa lista automatizada;



b) A renovacdo do empréstimo sO é possivel caso o periodo de empréstimo nao
tenha sido ultrapassado ou ndo haja leitores em lista de espera;

c) A renovacgdo podera ser feita a pedido do interessado presencialmente ou por
telefone;

d) SO e possivel renovar uma vez.

Art.° 19
Conservacdo e extravio de documentos
Cada leitor é responsavel pelo estado de conservacao e pelo extravio das obras que Ihe
sdo emprestadas. Os pais e encarregados de educacdo sdo responsaveis pelos

documentos emprestados aos seus filhos.

Art.° 20
Perda ou dano de documentos

a) A perda, extravio ou dano de obras implicara a sua substituicdo por um
exemplar novo, ou o seu pagamento integral, de acordo com o valor atual do
documento, no prazo de 8 dias;

b) Tratando-se de um documento esgotado, o leitor indemniza a Sala de Leitura de
acordo com a avaliacdo dos responsaveis da Sala de Leitura;

c) A perda, dano, extravio ou atraso de devolucdo poderd implicar, para além do
pagamento de indemnizacao a recusa de novo empréstimo, por parte da Sala de

Leitura.

Art°21
PenalizacOes

a) Caso o0s prazos estipulados para empréstimo ndo sejam cumpridos, podera haver
lugar a toleréncia de um dia;

b) Caso ultrapasse esse periodo, o leitor sera notificado para proceder a entrega dos
documentos;

c) O atraso na devolugdo dos documentos implica a suspensdo do direito de nova
requisicdo, enquanto se verificar aquele atraso;

d) A partir de 60 dias de atraso na devolugdo, considera-se que ha apropriacéo

indevida dos documentos e seguir-se-ao 0s procedimentos previstos na lei.



VI -CONSULTA

Art.0 22
Livre acesso
Nas salas de leitura os utilizadores tém livre acesso as estantes, podendo escolher os

documentos que lhes interessam.

Art.° 23
Organizacdo dos documentos

Os documentos estdo dispostos segundo a Classificacdo Decimal Universal (CDU).

Art.° 24
Arrumacéo
Os documentos retirados para consulta ndo poderdo ser colocados nas estantes. Devem

ser deixados em local proprio, devidamente assinalado para o efeito.

Art.° 25
Consulta local
A consulta devera ser efetuada preferencialmente na sala onde os documentos se
encontram.
Art.° 26
Consulta condicionada

a) O acesso ao Fundo Antigo e aos Reservados que se encontram tecnicamente
tratados esta condicionado, a fim de preservar o seu estado de conservagdo e o
seu valor documental, pelo que necessita da autorizacdo do Bibliotecario
responsavel;

b) O acesso ao Fundo Antigo e aos Reservados que ndo se encontrem tecnicamente
tratados esté sujeito a autorizacdo do Vereador da Cultura, a fim de preservar o
seu estado de conservagao e o seu valor patrimonial,

c) A consulta deste tipo de documentos faz-se na sala disponivel para o efeito;

d) A leitura é realizada com o acompanhamento de um funcionario da Sala de
Leitura;

e) A reproducdo dos documentos estd interdita, excetuando se houver autorizagdo

expressa para 0 mesmo por parte do Vereador da Cultura.



b)

c)

d)

VIl - FUNCIONAMENTO

Art.° 27
Utilizacédo dos audiovisuais

Os leitores que pretendam utilizar os audiovisuais € multimédia tém livre acesso
as estantes, onde estdo as respetivas caixas, podendo selecionar os documentos
que pretendam ouvir ou visionar no local,
Compete aos funcionérios fazerem a entrega dos documentos aos utilizadores,
bem como manusearem o0s equipamentos de leitura dos registos audiovisuais
instalados, exceto nos casos de equipamentos portateis ou destinados a auto-
utilizagéo.
S6 € permitido o visionamento de 1 DVD ou VHS e a audicdo de 2 CDs audio,
por dia.
O visionamento de DVDs e VHS implica o respeito pela classificacdo etaria da
Direcdo Geral dos Espetaculos e das Artes. O funcionario responsavel por este
servico pode solicitar a apresentacdo do Bilhete de Identidade.

Art.° 28

Doacoes

Todo o utilizador que pretenda doar documentos a Biblioteca terd que enviar um
requerimento ao Presidente da Camara Municipal, com a identificacdo do doador, € a
descricdo do tipo e quantidade de documentos a doar. Sera feita uma avaliacdo pelo
técnico da Sala de Leitura responsavel pela area. Dar-se-a preferéncia a documentos
relacionados com o municipio ou fundos especiais que contribuam para a valorizacdo da
Sala de Leitura e que se enquadram nos objetivos e servigos definidos no presente
regulamento. A deliberacdo é competéncia da Camara Municipal, ao abrigo da alinea J)

do n° 1 do art.° 33° da Lei n°® 75/2013 de 12 de Setembro e demais legislacdo aplicavel.

VIl — CONCLUSOES
Art.° 29

Atividades adequadas

Qualquer atividade ou acdo a realizar, devera estar de acordo com os objetivos da Sala

de Leitura.



Art.° 30

Horério
O horério de funcionamento serd sempre o mais conveniente dentro dos principios do
Manifesto da UNESCO sobre Bibliotecas Publicas, permitindo a um maior nimero de

pessoas aceder a Sala de Leitura.

Art°31
Funcionérios
Os funcionarios da Sala de Leitura zelardo pelo cumprimento do presente Regulamento,

o0 qual se encontra afixado nos locais de passagem dos utilizadores.

Art.° 32

Omissoes
A resolucdo de toda e qualquer situacdo ndo contemplada neste regulamento serd da
competéncia da Sala de Leitura e em dltima instancia da Camara Municipal de Vinhais,

em harmonia com as normas legais e regulamentares em vigor

Art.° 33
Conhecimento
Um exemplar deste Regulamento é entregue a todos os utilizadores no ato de inscricéo,

para seu conhecimento.

Art° 34
Revisdo
O presente regulamento sera revisto sempre que tal se revele pertinente para um correto

e eficiente funcionamento da Sala de Leitura.

Art.° 35
O presente regulamento entra em vigor quinze (15) apos a data da sua afixacdo por

editais.

*k*k



